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Phong Dién, ngay 14 thang 12 nam 2015

QUY CHE
TIEP CONG DAN PINH KY CUA
CHU TICH UY BAN NHAN DAN HUYEN
(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé: 4360/0P-UBND ngay 14 thang 12 niam
2015 ciia Chit tich Uy ban nhén ddn huyén)

Chuong I
NHUNG QUY PINH CHUNG
Pi¢u 1. Pham vi 4p dung
Quy ché nay quy dinh viéc tiép cong dan dinh ky caa Chu tich Uy ban

nhan dan huyén hoac cua Pho Chu tich Uy ban nhan dan huyén theo linh vuc
phu trach.

Piéu 2. Pdi twong ap dung

1. Tiép nhan céac thong tin, kién nghi, phan anh, gbp ¥ nhimg van dé co
lién quan dén chu truong, chinh sach cua Pang, phdp luat cia Nha nudc, cong
tac quan 1y, chi dao, diéu hanh cuia Uy ban nhan dan huyén va cac thong tin co
lién quan dén hoat dong cua cac co quan nha nudc trén dia ban huyén.

‘ 2. Tiép nhém xu 1y céc khiéu nai, té cdo, kién nghi, phan anh thudc tham
quyén gidi quyet cua Chu tich Uy ban nhan dan huyén theo quy dinh cua phap
luat.

Picu 3. Nguyén tic tiép cong dan

1. Bao dam tinh dan chi, cong khai, minh bach, dting phap luat.

2. Cac co quan lién quan c6 trach nhiém thyc hién ding két luan, chi dao
cua Chu tich Uy ,ban nhan dan huyén hoéc Ijhé Chﬁ, tich Uy ’ban nhan dan huyén
trong cong tac tiép cong dan, gidi quyet khiéu nai, to cao, kién nghi, phan anh.

Chuong I1
VIEC TIEP CONG DAN PINH KY

Diéu 4. Viée tiép cong dan dinh ky ciia Chi tich Uy ban nhan déan
huyén dwgc to chirc nhw sau:

1. bia diém: Tru Y Tiép cong dan huyén Phong ’Dién, ngu tai ap Nhon
Ldc 11, thi tran Phong Dién, huyén Phong Dién, thanh phé Can Tho.

2. Thoi gian tiép vao gio hanh chinh cua ngay 15 hanh thang, néu trung

vao ngay nghi, ngay I& thi Ban Tiép cong dan huyén b tri vao ngay lam viéc
lién ké; truong hop Chu tich Uy ban nhan dan huyén khong tiép duoc thi giao



quyén mot Pho Chi tich Uy ban nhan dan huyén phu trach theo linh vuc dé tiép
cong dan.

7 3 Tuy theo ndi dung vu viéce, mérj dai dién lanh dao cac qgénh tham du
budi tiép cong dan dinh ky ctia Chu tich Uy ban nhan dan huyén gom:

- Uy ban Mt tran T qué)c Viét Nam huyén;

- Ban Phap ché Hoi dong nhan dan huyén;

- Van phong Huyén uy;

- Van phong Hoi déng nhan dan va Uy ban nhan dan huyén;

- H61 Nong dan huyén;

- Hoi cuu chién binh huyén;

- Pai dién Phong, ban, nganh huyén c6 lién quan dén noi dung tiép cong
dan;

- Chu tich ny ban nhan dan cac x4, thi trin va Truong ép noi co vu viéc;

- Pai Truyén thanh huyén.

Truong hop vi 1y do khong tham dy budi tiép cong dan dinh ky ctua Chu
tich Uy ban nhan dan huyén thi Thu truong co quan, don vi phai bao cdo xin y
kién truc tiép voi Chu tich Uy ban nhan dan huyén trude 01 ngdy va phai cir cap
pho du thay.

Pi¢u 5. Tiép nhan don diing ky tiép cong dan dinh ky

1. Ban Tiép cong dan huyén tiép nhan don dang ky tiép cong dan dinh ky,
trong cac truong hop sau:

7 a) Pon ding ky tiép cong dan thudc tham quyén giai quyét ciia Chu tich
Uy ban nhan dan huy¢n;

b) C6 ¥ kién chi dao cua Chu tich hogic Pho Chi tich Uy ban nhan dan
huyén, thanh pho; ctia B9, nganh Trung uong;

c) Nhitng vu vi¢c khiéu nai, to céo, phan anh, kién nghi néu khong xem
xét, giai quyét kip thoi c6 thé xay ra hau qua nghiém trong, giy thiét hai dén tai
san cua Nha nudc, cua tap thé va ca nhan, anh huong 16n dén tinh hinh an ninh
chinh tri, trat tu an toan xa hoi;

d) Nhitng vu viéc da qua han giai quyét theo quy dinh cua phap luat khiéu
nai, td cao do 161 ciia co quan hanh chinh Nha nudéc hoac cua can bg, cong chirc
khi thi hanh cong vu;

d) Nhitng vu viéc phlﬁ:cqtap, kéo dai, da duoc Thu trué’pg co quan, ban,
nganh huyén hoe_'lg Ch}”l tich Uy ban nhﬁn dan cic xa, thi tran tiép cong dan
nhung cong dan van tiép tuc khiéu nai, t6 céo;

e) Nhing vu viéc da co quyet dinh giai quyet lan 2, quyét dinh giai quyét

tranh chip quyén su dung dat 1an 2 cua Chu tich Uy ban nhan dan huyén c6 phat
sinh tinh tiét moi.



2. Ban Tiép Cong dan huyén tir chéi tiép nhan don dang ky tiép cong dan
dinh ky trong trudng hop vu viée da duoc tiép cong dan dinh ky (trir truong hop
coy kién chi dao ctia Chu tich hodc Phé Chu tich Uy ban nhan dan huyén), vu
viéc di c6 quyét dinh giai quyét khiéu nai 1an 2, quyét dinh giai quyét tranh chip
quyén sir dung dat 1an 2 ctia Chi tich Uy ban nhan dan huyén va thanh phd do
khéng co phat sinh tinh tiét moi.

Piéu 6. Chuin bi tiép cong dan

1. Sau khi tiép nhan don dang ky tiép dan dinh ky, trong thoi han 02 ngay
lam viéc, ké tir ngdy nhan don, Ban Tiép cong dan du thao vin ban trinh Cha
tich hoac Phé Chu tich Uy ban nhan dan huyén giao cho Phong, nganh kiém tra,
x4c minh, b4o cdo va dé xuat.

2. Trong thoi 02 ngay lam viéc, ké tr ngay Ban Tiép cbng dan trinh du
thao van ban, Chu tich hoac Pho Ch}i tich Uy ban nhan dan huyén‘ co y kién ky
van ban giao Phong, nganh huyé¢n kiém tra, xac minh, bdo c4o va dé xuat.

3. Trong thoi han tir 05 ngdy dén 15 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan duoc
van ban Phong, nganh dugc kiém tra, xac minh, bao céo va dé xuat phai c6 bao
c4o Chu tich Uy ban nhan dan huyén. Trudng hop vu viéc phat sinh tinh tiét
mai, phuc tap, thi phai bdo cdo xin gia han, thoi gian xin gia han khong qué 15
ngay lam vigc.

4. T ngay 01 dén ngay 05 hang thang, Ban Tiép cong dan huyén trinh
Chu tich Uy ban nhan dan huyén xem x¢ét, xac dinh cong dan dugc tiép. Sau d6
phat hanh glay moi1, kem theo tai liéu tlep cong dan cho nguoi chu tri, cac co
quan du tlep cong dan va Gidy moi tiép cong dan trude 05 ngay lam viéc dén
thoi diém to chirc tiép cong dan.

Piéu 7. Trinh ty tiép cong dan

1. Ban Tiép cong dan huyén kiém tra 12p danh sach thanh ph?m, dai dién
cac co quan du tiép cong dan va kiém tra, 1ap danh sach cong dan dugc moi. Dai
dién co quan du tiép cong dan ky tén vao danh sach tiép cong dan; cong dan ky
tén vao so tiép cong dan.

2. Lanh dao Ban Tiép cong dan huyén tuyén bo 1y do buodi tlep cong dan;
gioi thiéu thanh phé tham du, nguoi chu toa, thu kY ghi bién ban tiép cong dan,
ndi quy tiép cong dan.

3. Chu tich Uy ban nhan dan huyén chu tri, nghe cong déan trinh bay noi
dung khi€u nai, t0 cdo, kién nghi, phan dnh cua minh;

Chi dinh Thu truong co quan, ban, nganh, don vi, dia phuong tham gia
budi tiép cong dan c6 ¥ kién vé vu viéc cong dan trinh bay lién quan dén linh
vuc quan Iy Nha nudc cta nganh, don vi, dia phwong d6. Trén co so y kién cua
cong dan, cua dai biéu du hop, chutoacd y kién két luan.

4. Két thiic budi tiép cong dan, chu toa, thu ky va cong dan ky tén, diém
chi vao bién ban, dong dau treo ciia Ban Ti€p cong déan; truong hop cong dan



khong ky tén, dlem chi thi dai dién Ban Tiép coéng dan va dai dién Uy ban nhan
dan cac x4, thi trin chung kién.

5. Trong thoi han 05 ngay lam viéc, ké tir ngay tiép cong dan, Ban Tiép
cong dan du thao thong bao ket luan trinh Chu tich phé duyét, Ban Tiép cong
dan phat hanh thong bao truyén dat ¥ kién két luan ctua Chu tich Uy ban nhan
dan huyé¢n tai buoi tiép cong dan.

Chuwong 111
TRACH NHIEM CUA CAC CO QUAN LIEN QUAN

Pi¢u 8. Ban Tiép cong din huyén

1. Tiép nhan, phén loai don ding ky tiép cong dan dinh ky.

2. B6 tri lich tiép cong dan dinh ky ciia Chu tich Uy ban nhan dan huyén.

3. Chuén bi chu’gng trinh lam viéc, tai li€u, ghi bién ban, phuc vu tiép
cong dan cua Chu tich Uy ban nhan dan huy¢n.

4. Phat hanh thong bao dé truyén dat két luan ndi dung tiép cong dan cia
Chu tich Uy ban nhan dan huyén.

5. bon déc,,kiém tra cac co quan, to cht’rg, ca nhan co trach nhiém thuc
hi,én nghiém tuc két luan, chi dao cua Chu tich Uy ban nhan dan huyén sau khi
tiép cong dan.

6. Bao cao dinh 19‘/ hoac dot Xll:él'[ theo yéu cau ctia Chu tich Uy ban nhan
dan huyén lién quan dén cong tac tiép cong dan trén dia ban huyén; cia Ban
Tiép cong dan thanh phd, Ban Tiép cong dan Trung wong.

Piéu 9. Trach nhiém cia Thi truéng co' quan, ban, nganh huyén va
Chi tich Uy ban nhan dan cac xa, thi tran

1. Thu truong co quan, ban, nganh huyén dugc giao xac minh, tham muu
giai quyét tranh chép, khleu nai, td céo, klen nghi, phan anh va Chu tich Uy ban
nhan dan cac x, thj trin co6 trach nhiém tong hop, bao céo day du, chinh xac,
kip thoi, cung cap ho so, tai liéu lién quan dén tranh chap, khiéu nai, t6 cdo, kién
nghi, phan anh giri dén Ban Tiép cong dan huyén dé chuan bi ndi dung tiép cong
dan ctia Chu tich Uy ban nhan dan huyén.

2. Truong Cong an huyén, c6 trach nhiém chi dao Cong an dia phuong lap
két hoach bao v¢ an ninh, trat tu, phong chong chay né tai dia diém tiép cong
dan cua Chu tich Uy ban nhan dan huyén.

Chuong IV
TO CHUC THUC HIEN
Piéu 10. Thu trudng co quan, ban, ngélnh,, Chu tich Uy ban nhﬁm dan cac
x4, thi tran, cac to chirc, cd nhan ¢o6 lién quan chap hanh dung Quy ché nay.

Piéu 11. Trong qué trinh thyc hién Quy ché nay, néu c6 khé khin, vudng
mac, Ban Ti€p cong dan huyén c6 nhi€ém vu bao cao Chu tich Uy ban nhan dan



huyén dé xem xét sira doi, b sung hodc thay thé kip thoi cho phi hop voi tinh
hinh thuc t€ va quy dinh ctia phap luat./.
CHU TICH

Ngudi ky: UBND
huyén Phong Dién
Email:
phongdien@canth
o.gov.vn

Co quan: UBND

?)| thanh phé Can

/  Tho

Thdi gian ky:
14.12.2015
13:23:05 +07:00

Nguyén Viin Sir



		2015-12-14T13:23:05+0700
	Việt Nam
	UBND huyện Phong Điền<phongdien@cantho.gov.vn> đã ký lên văn bản này!




