UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
QUAN CAI RANG Poc lap - Tu do - Hanh phic

Sb: 1771/UBND Cdi Rang, ngay 03 thang 10 nam 2019
V/v tang cuong st dung
phan mém quén 1y vin ban
va diéu hanh cta thanh phd

Kinh gtri:
- Thu trudng cac co quan, ban nganh quan;
- Chu tich Uy ban nhan dan cac phuong.

Thuc hién Céng vin s6 2885/UBND-HCTC ngay 18 thang 9 niam 2019
ciia Chu tich Uy ban nhan dan thanh phé Can Tho vé viéc ting cuong gui,
nhan vin ban dién tir trén phan mém quan 1y van ban va diéu hanh, Chu tich
Uy ban nhan dan quan c6 ¥ kién nhu sau:

1. Giao Thu trudng C4c co quan, ban nganh quan, Cha tich Uy ban nhan
dan cac phuong to chirc quéan triét dén toan thé can bo, cong chirc, vién chirc
clia co quan, don vi minh thuc hién t6t Quyét dinh s6 3819/QD-UBND ngay
23 thang 8 nim 2019 ctia Chu tich Uy ban nhan dan quan ban hanh Quy ché vé
tiép nhan, xtr 1y phat hanh va quan 1y vin ban dién tir giita cac co quan nha
nudc thude Uy ban nhan dan quan, Uy ban nhan dan phuong.

- Tang cuodng sir dung chit ky s6 c4 nhan (ngudi c6 tham quyén) va chir
ky s6 cuia co quan, don vi trong viéc guri, nhan van ban dién tir qua phan mém
quan 1y van ban va diéu hanh theo quy dinh tai Khoan 1, Diéu 10 Quyét dinh
s6 3819/QP-UBND ciia Chu tich Uy ban nhan dan quan.

- Pbi voi cac co quan, don vi da duoc trién khai phan mém quan 1y vin
ban va diéu hanh, ting cudng thuc hién giri, nhan vin ban dién tir c¢6 chit ky
s6 qua phan mém, khong gri vin ban qua hop thu dién tir, nham thay thé vin
ban gidy.

2. Cac co quan, don vi c6 nhu cdu ding ky cdp méi, gia han, thay doi
thong tin, khoi phuc mat khau, thu hoi chimg thu sb, (cic biéu miu thuc hién
theo quy dinh tai Thong tu s6 08/2018/TT-BQP ngay 01 thang 02 nam 2016 cua
Bo Qudc phong) gtri danh sach vé Phong Vin hoéa va Thong tin quén téng hop.

3. Giao Phong Vin héa va Thong tin quan tong hop danh sach, kiém tra
hoan chinh hd so cia cac co quan, don vi theo cac mau da quy dinh giri vé So
Thong tin va Truyén thong thanh phé. Pong thoi huéng dan cac co quan don
vi str dung phan mém quan 1y vin ban va diéu hanh trong qua trinh guri, nhan
van ban dién tu.



3. Giao Van phong HDND va UBND quéan phdi hop Phong Vin hoa va
Thong tin quan thudng xuyén kiém tra, nhac nhd Cac co quan, don vi trong
viéc str dung phan mém quan 1y vin ban va diéu hanh, tng dung chir ky sb
trong cdng tac hién dai hoa hanh chinh va cai cach hanh chinh; c¢d bao cdo két
qua vé Uy ban nhan dan quan trwée ngay 05 hang thang dé co hudng chi
dao, chan chinh kip thoi.

Nhén dugc Cong van nay, Thu trudng cic co quan, ban nganh quan,
Chu tich Uy ban nhan dan cac phuong, can bd, cong chirc, vién chirc to chirc
thuc hién./.
(Pinh kém Céng vin so 2885/UBND-HCTC ngay 18 thang 9 nam 2019
cua Chu tich Uy ban nhan dan thanh pho Can Tho)
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